Orta Dogu Teknik Universitesi Avrupa Birligi ve Uluslararasi Projelerde Emanet Hesabin
Kullanimima Iliskin Esaslar

L Amac ve Kapsam

Bu Esaslar, 27.11.2007 tarih ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ve 25.08.2009 tarih 27330 say1lt
Resmi Gazete’de yapilan degisikliklerle yeniden diizenlenen “Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsiigi Aktarilan Hibe Tutarlarimin
Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik” kapsaminda yer alan projelerin
tamamlanma asamasinda izlenecek idari siire¢ ile Emanet Hesabin kullanimina iligkin hususlari diizenler.

II. Emanet Hesap Kullanim Usulleri

Proje yiirtitiiciisii tarafindan projenin ilgili tiim 6demelerinin tamamlandigi ve projenin bittigi muhasebe
birimine bildirilmesi sonrasinda, proje hesabinda kalan tutarlardan proje s6zlesmesi geregince iade edilmesi
gerekenler iade edildikten sonra, kalan tutarlar ilgili muhasebe birimince Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1 (SGDB) tarafindan 333-Emanetler Hesabi’nin altinda agilacak bir yardimci hesapta tutulur.
Ilgili hesaptaki tutarlar iki kategoride kullamlabilir. Bu kategoriler ve kullanim usulleri asagida
tanimlanmaktadir.

Kategori A: Devam Eden Projelere Bor¢

Devam eden, “ara 6demesi veya final 6demesi beklenen projeler” ve yeni baslayan/devam eden ‘“hibe
modeli itibariyle 6n veya ara ddeme almayacak, ddemeleri raporlama sonrasi gelecek projeler” igin
akademik maas odemesi disinda kalan biitce kalemlerine ait harcamalar1 karsilamak i¢in proje hesabinda
yeterli biitge bulunmamasi1 ve buna bagli olarak bor¢_gerekcesinin detayh bir sekilde biitce kalemi
ozelinde aciklanmasi1 durumunda, Emanet Hesap’tan borg olarak destek verilir. Borg¢ verilme limitleri
asagida detaylandirilmisgtir.

— Tek seferde yapilabilecek talep tutar: 15.000 Avro’yu gegemez. Bu tutar ve altindaki talepler
Arastirmalar Koordinatorii ve Arastirmalardan sorumlu Rektor Yardimcisi 'min onayt ile kabul edilir.
Bor¢ onayi, Emanet Hesap bakiyesi ile Universitemizde devam etmekte olan baska Uluslararasi
Projelerin borg ihtiyaglari ve ayni proje i¢in daha dnce emanet hesaptan alinan borg toplamlar: goz
oniinde bulundurularak, oncelikle SGK’li ¢alisan maaslart ve burslar ddenecek sekilde
degerlendirilerek yapilir.

— Aymi proje i¢in tek seferde 15,000 Avro, 3. veya daha fazla sayida talep yapilmast halinde, talep BAP
Komisyonu’nun onayina sunulur. 3. ve sonraki talepler diizgiin bir biitce planlamasina ragmen
projenin gidisatini etkileyen acil bir biitceye ihtiya¢ olma durumunda degerlendirmeye alinir. Borg
onayi, Emanet Hesap bakiyesi ile Universitemizde devam etmekte olan baska Uluslararast Projelerin
borg ihtiyaclart ve ayni proje icin daha 6nceden emanet hesaptan alinan borg toplamlart géz oniinde
bulundurularak oncelikle SGK’li ¢alisan maaglart ve burslar édenecek sekilde degerlendirilerek
yaptlr.

— ERC Projeleri, ODTU 'niin Koordinatér oldugu projelerde ve ODTU 'niin sonradan dahil oldugu HOP-
ON projelerinde Emanet Hesap bakiyesi degerlendirilerek yukarida bahsedilen talep limitlerine tabii
olmaksizin borg verilebilir. Soz konusu talepler Arastirmalar Koordinatorii ve Arastirmalardan
sorumlu Rektor Yardimcisi 'nin onayt ile kabul edilir.

— Final édemesi ile ilgili taleplerde, proje bitis tarihinden en az 2 ay dnce proje yiiriitiiciisii tarafindan
borg talebi yapiimalidir.

— Projenin fonlayict kurulusu tarafindan 6deme gergeklestiginde, Emanet Hesap 'tan alinan borcun 1 ay
icinde iade edilmesi gerekmektedir



Bu usul ve esaslar, dis kaynakh fon almis ve bor¢ alma gerekliligi olan tiim projelerin viiriitiiciileri
ile sozlesme siireci sirasinda_paylasiir. Ogretim iivelerimizin emanet hesapta bakiyve olmama
durumunu her zaman bir olasihk olarak degerlendirerek projenin basindan itibaren biitce
planlamalarin1 bu dogrultuda vapmalari beklenir.

Basvuru ve Degerlendirme Siireci

Basvuruda istenilen Belgeler

1. Proje yiiriitiiciisii 1slak imzal1 Emanet Hesap Talep Formu. Projeye ait biitge 6zeti; gelmis ve gelecek
olan biitce kalemleri ve bu kalemlerden yapilan/yapilacak olan harcamalar vb. hususlar formda
acgiklanmalidir.

2. Gerekge dilekcesi (Ornek dilekge).

3. Projeye ait daha 6nce alinan borg ve geri 6deme bilgisi BAP Koordinatorliigii’nden e-posta ile proje
ylriitiiciisli tarafindan 6grenilmeli ve bu yazisma talep formuna eklenmelidir.

4. Talep edilen bor¢ miktarina ait alt kalemlerin detaylandirildig: tablo.

Degerlendirme

1. Yukarida belirtilmis evraklar ile Proje Destek Ofisi’ne (Rektorliik 6. Kat) bagvuru yapilir.

2. Bagvuru formlari, Aragtirmalar Koordinatorliigii'nce incelenip Arastirmalar Koordinatdrii‘niin 6n
onay1 ile sorumlu Rektér Yardimeisi’min onayina sunulur. Onaylanan belgeler Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon (BAP) Birimine gonderilir.

3. So6z konusu borg, proje adina agilmis olan 6zel hesaba aktarilir ve harcamalar BAP Koordinatorligii
iizerinden yapilir.

4. Yiiriitiicii onaylanan borg tutarinin proje hesabina geg¢ip gecmedigini BAP Koordinatérliigii’nden veya
Muhasebe Birimi’nden 6grenebilir.

ONEMLI HUSUSLAR

— Emanet Hesabin bakiye durumuna gore ‘tek seferde yapilacak iist limit édemelerinde’ degisiklik
yapilabilir veya talep dncelikle SGK’li ¢alisan maagslart ve burslar 6denecek sekilde kismi
onaylanabilir.

— Proje harcamalart ile ilgili faturalarin proje bitis tarihine kadar kestirilmesi gerekmektedir.

Kategori B: Yeni Proje Basvurusu icin Hazirhk

Ogretim elemanlarimizin, uluslararasi yeni proje gelistirmeye yonelik faaliyetleri desteklenir. Bu
kapsamda;

- Yeni proje bagvurusu amagli toplanti katilimina yonelik veya proje bagvurusunda miilakat agamasi olmast
durumunda seyahat destegi verilebilir. Seyahat destegi kapsaminda ulasim, konaklama ve harcirah giderleri
karsilanir.

- Yine bu kategoride proje yazdirma, proje 6n degerlendirme, proje onerisine iligkin sunulacak belge ve
gorsellerin hazirlanmasi amagli hizmet alim destegi de verilebilir.

S6z  konusu  bu  desteklere  yonelik  TUBITAK  tarafindan  sunulan  destekler
(https://ufukavrupa.org.tr/tr/tubitak-destekleri) olmasi durumunda 6ncelikle bu desteklere kriterlere uygun
olarak bagvuru yapildig1 ve bu bagvurunun olumsuz sonuglandiginin belgelenmesi gerekmektedir.



https://pdo3.metu.edu.tr/sites/pdo3.metu.edu.tr/files/03UAP/BYS/emanethesaptalepformu_a_devam_eden_projelere_borc.docx
https://pdo3.metu.edu.tr/sites/pdo3.metu.edu.tr/files/03UAP/BYS/emanethesapdilekceornegi_a_devam_eden_projelere_borc.docx
https://ufukavrupa.org.tr/tr/tubitak-destekleri

Kategori B kapsaminda verilecek maksimum destek miktar1 3.000 Avro’yu gecemez. Bir 6gretim tiyesi bu
destekten yilda en fazla 2 kere faydalanabilir ve yeni destek basvurusunda onceki destek sonucunda yeni
proje bagvurusu yaptigini gosterir kanitlayici belge sunmalidir.

*Kategori B kapsaminda verilen destek hibe niteliginde olup, geri 6denme zorunlulugu yoktur.
*Emanet hesabin bakiyesinin yetersiz olmasi durumunda talep onaylanmayabilir.

Basvuru ve Degerlendirme Siireci

Basvuruda istenilen Belgeler

1. Islak imzali Emanet Hesap Talep Formu.

2. Gerekge dilekgesi (Ornek dilekce)

3. Uluslararas: proje gelistirmeye yonelik bir etkinlik oldugunu gosterir davet mektubu veya e-posta
yazismalart.

4. Talep edilen biitcenin ulagim, harcirah, konaklama gibi alt kalemlerinin detaylandirildig1 tablo
(Harcirah miktarlari igin litfen tiklayiniz https:/pdb.metu.edu.tr/yurtdisi-gecici-gorev-yollugu )

5. Verilebilecek ek destekleyici belgeler (etkinlik programi, rezervasyon bilgileri vb.)

Degerlendirme

1. Yukarida belirtilmis evraklar ile Proje Destek Ofisine (Rektorliik 6. Kat) bagvuru yapilir. Bagvuru
formlar1, Arastirmalar Koordinatorliigiince incelenip Arastirmalar Koordinatorii *niin 6n onayi ile
Rektor Yardumecisi onayina sunulur.

2. Onaylanan belgelerin orijinalleri Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon (BAP) Birimine ve bir
kopyasi da Personel Daire Baskanligi Akademik Gorevlendirme Birimine gonderilir.

3. Onay sonrasinda, seyahat i¢in gerekli yurt digi/yurt i¢i gorevlendirme siireclerini aragtirmaci yapar.
Ilgili formlarda destek kaynagi olarak ‘Emanet Hesap’ secenegini isaretler. Odemeler etkinlikten en
az 15 giin 6nce talebin BAP'a iletilmesi kosuluyla veya etkinlik sonrasinda beyan usuliine uygun olarak
BAP tarafindan yapilmaktadir. Etkinlik doniisiinde yolluk bildirim formu, giris-¢cikis yapildigini
gosteren belgeler, elektronik bilet, ugus kartlari, konaklama vb. faturalar bir ay igerisinde BAP
Koordinatorliigiine iletilmelidir. Etkinlikteki faaliyetlere ve/veya alinan kararlara iligkin kisa bir rapor
yazilip 1slak imzali olarak Proje Destek Ofisine (Rektorliik 6. Kat) iletilmelidir.



https://pdo3.metu.edu.tr/sites/pdo3.metu.edu.tr/files/03UAP/BYS/emanethesaptalepformu_b_yeni_proje_basvurusu_hazirlik.docx
https://pdo3.metu.edu.tr/sites/pdo3.metu.edu.tr/files/03UAP/BYS/emanethesapdilekceornegi_b_yeni_proje_basvurusu_hazirlik.docx
https://pdb.metu.edu.tr/yurtdisi-gecici-gorev-yollugu

